学生网上请假流程

1、 登录下列网址：

校园网内：http://192.168.7.34
校园网外：http://jw.ccmusic.edu.cn
   输入帐号（学生学号）及密码（初始密码为：123456，请注意第一次登录后修改，并妥善保存）后，登录系统
2、 登录后页面左栏处点击：“请假管理”
3、 右侧页面依次进行如下操作：
（1）请假类别------选择“公假”或“事假”或“病假”
（2）有无证明------选择“有”（否则不能通过）

（3）请假日期------选择需要请假的开始日期和结束日期
（4）点击
（5）请假理由------填写请假原由
（6）点击页面下方的保存按钮
（7）以上步骤完成后，如不再进行其他操作，请点击页面右上角的“注销”，登出系统。
4、 学生在进行完网上请假操作后，打印纸质版请假单，须将请假单及相应证明材料交至管弦系办公室审批，之后上报教务科。

