开新课、新开课流程
1、 按照《开新课、新开课管理办法》执行

2、 试讲前，任课教师需提前将《开新课申请表》、《课程标准》（新课必须）、《课程简介》（新课必须）、全部讲授提纲和至少2/3以上的讲稿、送审的五章教案题目、教学日程安排等材料交教务处审核（要求交签字版一套及电子版）
3、 审核通过后方可进行试讲

4、 各系与教务处协商确定试讲时间、地点、听课专家

5、 通知相应人员

6、 试讲当日：

（1）试讲老师要准备30-40分钟的授课内容
（2）试讲前，给每位专家发一套材料（包括该门课程的《开新课申请表》、课程标准（新课必须）、全部讲授提纲和至少2/3以上的讲稿、送审的五章教案题目、教学日程安排、新课审核听课表）

（3）试讲结束后，收齐全部专家听课表，并一套材料，交回教务处
